[Produktname] · Bedienungsanleitung	[Dokument-Nr.] · Rev. [A]

BEDIENUNGSANLEITUNG
[Produktname]
[Modell / Typ] · [Variante oder Seriennummernbereich]
	Foto oder 3D-Ansicht des Produkts einfügen




[Originalbetriebsanleitung] / [Übersetzung der Originalbetriebsanleitung]
	Lesen Sie diese Anleitung, bevor Sie das Produkt installieren, verwenden oder warten. Bewahren Sie sie beim Produkt auf und geben Sie sie an den nächsten Benutzer weiter.



	Dokument-Nr.
	[ ]
	Ausgabe / Revision
	[ ]

	Ausgabedatum
	[TT.MM.JJJJ]
	Sprachen
	[ ]

	Hersteller
	[Firmenname, Anschrift, Website]
	Service-Kontakt
	[Telefon, E-Mail]
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Um Seitenzahlen anzuzeigen, ersetzen Sie diese Liste durch ein Inhaltsverzeichnis (in Word: Referenzen › Inhaltsverzeichnis); die Abschnittstitel nutzen bereits die Formatvorlagen „Überschrift“.
Zu dieser Anleitung
[Für wen diese Anleitung bestimmt ist (Bediener, Installateure, Wartungspersonal), was sie abdeckt und was nicht.]
Signalwörter in dieser Anleitung
	⚠ GEFAHR
	Eine Gefährdung, die zum Tod oder zu schweren Verletzungen führt, wenn sie nicht vermieden wird.

	⚠ WARNUNG
	Eine Gefährdung, die zum Tod oder zu schweren Verletzungen führen kann, wenn sie nicht vermieden wird.

	⚠ VORSICHT
	Eine Gefährdung, die zu leichten oder mittelschweren Verletzungen führen kann, wenn sie nicht vermieden wird.

	HINWEIS
	Gefahr von Schäden am Produkt oder an Sachwerten, ohne Verletzungsgefahr.



Jeder Sicherheitshinweis nennt die Gefährdung, sagt, was passieren kann, und wie sie sich vermeiden lässt, in dieser Reihenfolge. Verwenden Sie die Signalwörter so, wie die Norm Ihres Markts sie definiert (zum Beispiel ANSI Z535.6 in den USA, ISO 3864-2 und IEC/IEEE 82079-1 in anderen Ländern).
	⚠ WARNUNG
	Bewegte Teile können Finger quetschen.
Schalten Sie die Spannungsversorgung ab und sichern Sie sie, bevor Sie die Schutzhaube öffnen.





1. Sicherheitshinweise
1.1 Bestimmungsgemäße Verwendung
[Wofür das Produkt bestimmt ist, durch wen, wo und in welchen Grenzen (Last, Geschwindigkeit, Materialien, Umgebung).]
1.2 Vernünftigerweise vorhersehbare Fehlanwendung
•	[Eine nicht zulässige Verwendung, und warum]
•	[Eine nicht zulässige Verwendung, und warum]
1.3 Wer das Produkt verwenden darf
	Tätigkeit
	Erforderliche Qualifikation oder Schulung

	[Bedienung]
	[ ]

	[Installation, elektrischer Anschluss]
	[ ]

	[Wartung, Reparatur]
	[ ]



1.4 Allgemeine Sicherheitshinweise
•	[Sicherheitshinweis]
•	[Sicherheitshinweis]
•	[Sicherheitshinweis]
1.5 Restrisiken
Risiken, die nach Konstruktion und Schutzeinrichtungen verbleiben. Jedes erhält einen Sicherheitshinweis dort, wo der Leser ihn braucht.
	Gefährdung
	Wo / wann
	Schutzmaßnahme

	[ ]
	[ ]
	[ ]

	
	
	



1.6 Sicherheitskennzeichnung am Produkt
	Schild
	Anbringungsort
	Bedeutung

	Bild des Schilds
	[ ]
	[ ]

	Bild des Schilds
	
	



2. Produktbeschreibung
2.1 Übersicht
	Ansicht
	Teile

	Beschriftete Ansicht des Produkts einfügen, jedes Teil nummeriert
	1  [Teilename]
2  [Teilename]
3  [Teilename]
4  [Teilename]
5  [Teilename]
6  [Teilename]



2.2 Technische Daten
	Merkmal
	Wert
	Einheit

	Abmessungen (L × B × H)
	[ ]
	mm

	Gewicht
	[ ]
	kg

	Versorgungsspannung / Frequenz
	[ ]
	V / Hz

	Nennleistung
	[ ]
	W

	Betriebstemperatur
	[ ]
	°C

	Schutzart
	IP[ ]
	—

	A-bewerteter Schalldruckpegel
	[ ]
	dB(A)



2.3 Lieferumfang
	Bezeichnung
	Menge

	[ ]
	[ ]

	[ ]
	[ ]



2.4 Typenschild
[Wo sich das Typenschild befindet und was es angibt: Hersteller, Modell, Seriennummer, Baujahr, elektrische Daten, Kennzeichnungen.]
3. Transport und Lagerung
•	[Wie es angehoben und bewegt wird: Anschlagpunkte, Schwerpunkt, Gewicht]
•	[Lagerbedingungen: Temperatur, Luftfeuchtigkeit, Lage]
4. Installation
4.1 Voraussetzungen
•	[Platzbedarf und Abstände]
•	[Boden oder Montagefläche]
•	[Strom, Druckluft, Netzwerk]
•	[Umgebung]
4.2 Auspacken, Montage und Anschluss
	Nr.
	Tätigkeit
	Bild

	1
	[Tätigkeit, mit einem Verb am Anfang]
	Foto oder 3D-Ansicht einfügen

	2
	
	Foto oder 3D-Ansicht einfügen

	3
	
	Foto oder 3D-Ansicht einfügen



4.3 Inbetriebnahme
Vor dem ersten Start:  ☐ Schutzeinrichtungen montiert     ☐ Not-Halt geprüft     ☐ [Prüfung]
5. Bedienung
5.1 Bedien- und Anzeigeelemente
	Nr.
	Bedien- oder Anzeigeelement
	Funktion

	1
	[ ]
	[ ]

	2
	[ ]
	[ ]

	3
	[ ]
	[ ]



5.2 Starten, Betrieb und Stoppen
1.	[Schritt]
1.	[Schritt]
1.	[Schritt]
5.3 Not-Halt
[Wo sich die Not-Halt-Taster befinden, was sie bewirken und wie Sie sicher wieder starten.]
6. Wartung
	Intervall
	Tätigkeit
	Von
	Siehe

	[Täglich]
	[ ]
	[Bediener]
	[§ ]

	[Monatlich]
	[ ]
	[Techniker]
	[§ ]

	[Jährlich]
	[ ]
	[Service]
	[§ ]



7. Störungsbehebung
	Störung
	Mögliche Ursache
	Abhilfe

	[Was der Benutzer sieht, hört oder auf dem Display liest]
	[ ]
	[Was zu tun ist; wer es tun darf]

	
	
	

	
	
	



8. Ersatzteile
	Explosionsdarstellung mit Positionsnummern einfügen



	Pos.
	Teilenummer
	Bezeichnung
	Menge

	1
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	2
	[ ]
	[ ]
	[ ]

	3
	[ ]
	[ ]
	[ ]



9. Außerbetriebnahme und Entsorgung
[Wie Sie das Produkt sicher außer Betrieb nehmen und entsorgen: Materialien, Batterien, Flüssigkeiten, Vorschriften für Elektro- und Elektronikgeräte (WEEE in der EU).]
10. Gewährleistung und Service
	Gewährleistung
	[Bedingungen, oder wo sie zu finden sind]

	Service und Ersatzteile
	[Firma, Telefon, E-Mail, Website]

	Bereithalten, wenn Sie anrufen
	[Modell, Seriennummer, Baujahr, Fehlerbeschreibung]



11. Konformitätserklärung
Fügen Sie eine Kopie der Konformitätserklärung oder ihren Inhalt ein, für Märkte, die eine verlangen (zum Beispiel die EU-Konformitätserklärung für die CE-Kennzeichnung). Prüfen Sie den Inhalt, den die für Ihr Produkt geltenden Vorschriften verlangen.
	Hersteller
	[Name und Anschrift]

	Bevollmächtigter für die technischen Unterlagen
	[Name und Anschrift, in der EU]

	Produkt
	[Bezeichnung, Funktion, Modell, Typ, Seriennummer]

	Rechtsvorschriften, die das Produkt erfüllt
	[ ]

	Angewandte Normen
	[ ]

	Ort, Datum, Name, Funktion, Unterschrift
	[ ]





DIESE SEITE VOR DER FREIGABE LÖSCHEN
So füllen Sie diese Vorlage für Bedienungsanleitungen aus
›	Gehen Sie von der Risikobeurteilung aus. Der Sicherheitsabschnitt und jede Warnung ergeben sich daraus: ein Sicherheitshinweis je Restrisiko, direkt vor der Tätigkeit, für die er gilt.
›	Löschen Sie die Abschnitte, die Ihr Produkt nicht braucht, und halten Sie die Nummerierung durchgängig.
›	Eine Aufgabe, ein Ablauf. Nummerieren Sie die Schritte, beginnen Sie jeden mit einem Verb und zeigen Sie das Teil mit einem Bild oder einer 3D-Ansicht.
›	Verwenden Sie die Wörter des Lesers und die Bezeichnungen, die auf dem Produkt stehen. Legen Sie einen Begriff einmal fest und bleiben Sie dabei.
›	Übersetzungen: Die Fassung des Herstellers ist die Originalbetriebsanleitung; jede Übersetzung trägt den Vermerk „Übersetzung der Originalbetriebsanleitung“.
›	Prüfen Sie vor der Freigabe die Regeln Ihres Markts: Inhalt, Sprachen und ob eine digitale Anleitung zulässig ist (in der EU gilt die Maschinenverordnung (EU) 2023/1230 ab dem 20. Januar 2027).
Weitere kostenlose Vorlagen und eine Checkliste zur Maschinenverordnung: twinworks.com/de/vorlagen/
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